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					编辑推荐
                                    《怎样编制市政工程资料》一书具有较强的实用价值和指导性，可供市政工程资料编制与管理人员查阅使用，也可供市政工程施工监理及相关管理人员参考使用，还可作为市政工程施工岗位培训的教材。                 内容简介
   《怎样编制市政工程资料》一书本书依据建设部城建［２００２］２２１号文件颁发的《市政基础设施工程施工技术文件管理规定》及相关施工技术资料管理规程进行编写，详细阐述了市政工程资料编制与管理方法。全书主要内容包括市政工程资料概论，市政工程基建文件编制，市政工程监理资料编制，市政工程施工管理资料编制，市政工程施工技术资料编制，市政工程物资资料编制，市政工程施工测量、记录资料编制，市政工程施工试验记录资料编制，市政工程施工质量与竣工验收资料编制，市政工程竣工图与资料编制、组卷等。为更好地说明市政工程资料编制与整理过程，书中对大量表格进行了示范性填写，并对应如何填写进行了说明，以方便市政工程技术资料编制人员直接查用。     内页插图
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   《怎样编制市政工程资料》 

 建设工程资料编制与管理是一个庞大的系统工程，从工程准备到竣工验收，建设工程资料编制与管理工作始终贯穿其中，这中间不仅需要搜集大量的数据与资料，还需要填写完成大量的表格。而且，建设工程资料的分类与编号都有严格的规定，各参建单位必须按照统一的分类与编号原则来规范自己的工程资料。对于广大建设工程施工管理人员（如项目经理、技术负责人、施工员、资料员、质检员、材料员等）来讲，如何进行工程资料的填写、收集、整理、组卷和归档，是其对建设工程项目进行管理的重要内容。 

 工程资料的形成，涉及工程项目的诸多相关单位，只有他们各有分工，各司其职，协同工作，最后才能形成一套完整的工程资料。这些相关单位包括建设单位，勘察、设计单位，监理单位，施工单位和城建档案管理单位等。因此，相关各单位应设专人负责工程资料的收集、整理与归档，应建立健全的工程资料管理岗位责任制，以确保工程资料的完整性、真实性和适时性。 

 近年来，随着我国工程建设行业的迅猛发展，建设工程资料管理以其鲜明的特点，正越来越发挥着不可替代的作用，例如：工程资料充分体现建筑企业自身的综合管理水平；工程资料为建设管理者决策提供真实、直接的工程信息；工程资料为城市基础设施建设以及现有工程新建、扩建、维修、管理提供翔实的依据；工程资料为明确建设工程质量责任提供准确、直接的工程信息等。 

 为了系统阐述建设工程资料编制与管理的流程，方便读者了解并掌握建设工程资料收集整理的方法，满足工程建设单位、监理单位、施工企业对工程资料进行科学的归档、管理的需要，我们组织有关方面的专家学者编写了《建设工程资料填写与组卷系列丛书》。本套丛书根据相关的国家法律、法规以及与工程建设有关的标准与规范，并结合编者多年实际工作所积累的经验编写而成。丛书对工程建设的各个相关单位的职责做了明确界定，对各自的职责以及相互的关系做了详细的阐述，具有很强的实用价值。 

 本系列丛书包括《怎样编制建筑工程资料》、《怎样编制建设工程监理资料》、《怎样编制建设工程安全资料》、《怎样编制装饰装修工程资料》、《怎样编制市政工程资料》、《怎样编制园林绿化工程资料》、《怎样编制公路工程资料》、《怎样编制水利水电工程资料》等分册。本系列丛书主要具有以下特点： 

 １． 资料全面，紧贴现场，理论与实际相结合，注重与新规范相结合，做到通俗易懂，力求知识性、权威性、前瞻性和实用性。丛书编写依据的规范主要包括：《建筑工程资料管理规程》（ＪＧＪ／Ｔ１８５—２００９）、《建设工程施工现场安全资料管理规程》（ＣＥＣＳ２６６—２００９）、《建筑施工安全检查标准》（ＪＧＪ５９—２０１１）、《建设工程监理规范》（ＧＢ５０３１９—２０１３）以及各地区与资料编制有关的规程等。 

 ２． 工程资料填写内容与要求的标准化：工程资料作为体现工程建设各个相关单位执行标准的规范程度的载体，必须保证内容与要求达到现行规范的规定，同时必须不断完善。 

 ３． 对建设工程所需各类工程资料进行归纳分类，并以合适的框图进行表示，从而方便读者掌握建设工程每一分项工程资料的整体情况。 

 ４． 对每一分项工程的有关表格进行实例的解析与填写，使读者在参阅丛书之后能正确填写工程建设资料用表，使建设施工活动和资料管理的程序不断优化、工作更加协调和谐、实现较高的工作效率。 

 丛书编写过程中，参阅了大量建设工程资料编制与管理方面的书刊和资料，并得到了有关单位与专家学者的大力支持与指导，在此表示衷心的感谢。书中错误与不当之处，敬请广大读者批评指正。    
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